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Welcome to Steyning Grammar School (SGS), a unique and exciting school that combines the credibility of a
long history with an ambition to be innovative and a willingness to forge its own way.  A school that is built
on the firm foundations of high expectations for all with a creative and personalised curriculum that will
extend learning both in the classroom and through a wide range of enriching experiences and
environments.   
Our students are at the heart of all we aspire to and achieve. We are committed to and experienced in
developing confident, ambitious and skilled young people who will relish their role in making a positive
difference to their communities; whether local, national or global. SGS students are well equipped for any
challenge or opportunity.
Our positive and collaborative culture is underpinned by the belief that all members of our school have the
potential for excellence. We are committed to raising aspiration and dedicated to supporting all students
develop the confidence, self-belief and well-being vital for success.  Our Christian Ethos of kindness and the
celebration of diversity, Bohunt Education Trust’s values of Enjoy Respect Achieve and our own unique
character education combine to embed a culture that informs the decisions and actions of everybody in the
community meaning everyone in our SGS family will be able to achieve and flourish. 
We are a complex organisation with multiple sites, a state boarding house and students ranging from ages 11-
18.  The size and scale of the school is a strength, allowing there to be smaller schools within the school,
ensuring everyone can be known as an individual with their needs understood and met.  The breadth of
experience of our exceptional staff, all of whom believe passionately in the possibilities of our students, along
with support from home gives us powerful tools to get the best out of each and every one of our students
during their educational journey at SGS. 
This is an exciting time to join SGS to lead our excellent Boarding provision and we encourage candidates
with vision, aspiration and commitment to care to apply. Over the next few years, an ambitious new school
build will commence; the maintenance and expansion of boarding numbers is one of the long term strategic
priorities for the school.

Best wishes,

Mr Aidan Timmons
Headteacher                   
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Founded  by  A lderman  Wi l l i am Ho l l and  in  1614 ,  and  proud  to  be  par t  o f
the  Bohunt  Educat ion  Trus t  s ince  2020 ,  SGS  i s  a  l a rge ,  rura l
comprehens i ve  schoo l  w i th  over  2000  day  schoo l  s tudents .  SGS  i s  the  on ly
Church  o f  Eng land  schoo l  w i th in  th i s  non -denominat iona l  Mu l t i -Academy
Trust .  The  schoo l ’ s  Chr i s t i an  e thos  and  v i s ion  i s  based  on  John  10 :10  “To
l i ve  l i f e  in  a l l  i t s  fu l lnes s  and  f lour i sh  a s  God  in tended”  wh ich  a l i gns  w i th ,
and  i s  underp inned  by ,  the  Trus t ’ s  v i s ion  for  a l l  s tudents  to  En joy ,  Respect
and  Ach ieve .  As  a  S ta te  Board ing  Schoo l ,  a l l  s tudents  must  have  a  Br i t i sh
passport  to  be  e l i g ib le  for  a  p lace .  The  ma jor i ty  o f  s tudents  a re  day
s tudents ,  w i th  a  sma l ler  d i verse  board ing  communi ty  w i th  over  30
countr ie s  represented .

A  h i g h l y  d e s i r a b l e  r u r a l  m a r k e t  t o w n ,  S t e y n i n g  i s  s u r r o u n d e d  b y  t h e  S o u t h  D o w n s
N a t i o n a l  P a r k  y e t  h a s  g o o d  c o n n e c t i o n s  t o  t h e  r e s t  o f  S u s s e x  a n d  i s  o n l y  4  m i l e s
f r o m  t h e  c o a s t .  W e  w e l c o m e  a p p l i c a t i o n s  f r o m  e x p e r i e n c e d  B o a r d i n g  p r o f e s s i o n a l s
w h o  s h a r e  o u r  c o m m i t m e n t  t o  p r o v i d i n g  e x c e p t i o n a l  h o l i s t i c  c a r e  f o r  o u r  s t u d e n t s .  

“ B o a r d e r s  m a k e  s i g n i f i c a n t ,  s o m e t i m e s  e x c e p t i o n a l ,  p r o g r e s s  a c r o s s  e d u c a t i o n ,  s o c i a l
a n d  p s y c h o l o g i c a l  a r e a s  o f  t h e i r  d e v e l o p m e n t .  B o a r d e r s  g r e a t l y  a p p r e c i a t e  t h e  a l l - r o u n d
e d u c a t i o n  t h e y  r e c e i v e  a n d  a t t r i b u t e  t h i s  t o  t h e  e t h o s  o f  t h o s e  w h o  w o r k  w i t h  t h e m ” .
O f s t e d  2 0 2 2
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Vis ion  and  Va lues
S t e y n i n g  G r a m m a r  S c h o o l  o f f e r s  f u l l  a n d  w e e k l y  b o a r d i n g  o p p o r t u n i t i e s  f o r  f a m i l i e s  w h o
w a n t  p e a c e  o f  m i n d  i n  s e c u r i n g  t h e i r  c h i l d r e n ’ s  e d u c a t i o n  i n  a  s a f e ,  r u r a l  e n v i r o n m e n t .
T h e  b o a r d i n g  e x p e r i e n c e  c o n t r i b u t e s  t o  t h e  d e v e l o p m e n t  o f  p o s i t i v e ,  i n d e p e n d e n t  a n d
f u l l y  e n g a g e d  c i t i z e n s  o f  o u r  g l o b a l  c o m m u n i t y ,  e q u i p p e d  w i t h  t h e  c h a r a c t e r  t o  f l o u r i s h
i n  t h e i r  f u t u r e .

At SGS we

‘Live life in all its fullness and flourish as God intended’
John 10:10

1 .  T o  c r e a t e  a  c o m m u n i t y  t h a t  e n s u r e s  t h e  s a f e t y ,  s a f e g u a r d i n g  a n d  w e l f a r e  o f  i t s
p u p i l s  i n  a n  e n v i r o n m e n t  w h e r e  t h e y  c a n  E n j o y ,  R e s p e c t  a n d  A c h i e v e .
2 .  T o  p r o v i d e  a n  e n v i r o n m e n t  i n  w h i c h  p u p i l s  c a n  d e v e l o p  t h e i r  i n t e l l e c t u a l  a c a d e m i c ,
s p o r t i n g  a n d  c r e a t i v e  p o t e n t i a l  t h r o u g h  w e l l  s t r u c t u r e d  r o u t i n e s ,  a c c e s s  t o  s t a f f  a n d
o t h e r  p u p i l s  i n  a n  a t m o s p h e r e  w h i c h  v a l u e s  e f f o r t .
3 .  T o  p r o v i d e  a  r a n g e  o f  a c t i v i t i e s  r e l a t e d  t o  a g e  a n d  m a t u r i t y  t h a t  w i l l  a s s i s t  i n  t h e
p e r s o n a l ,  s o c i a l ,  m o r a l ,  s p i r i t u a l  a n d  c u l t u r a l  d e v e l o p m e n t  o f  e a c h  p u p i l .
4 .  T o  p r o v i d e  a c c o m m o d a t i o n  t h a t  i s  c o m f o r t a b l e  a n d  s u i t a b l e  t o  t h e  n e e d s  o f
b o a r d e r s  a c c o r d i n g  t o  t h e i r  a g e  a n d  w h i c h  p r o v i d e s  a p p r o p r i a t e  l e v e l s  o f  p r i v a c y .
5 .  T o  p r o v i d e  a n  a t m o s p h e r e  t h a t  a l l o w s  p u p i l s  t o  d e v e l o p  a n  a c c e p t a n c e  o f  o t h e r s
a n d  t o  c e l e b r a t e  d i v e r s i t y  i n  a l l  o f  i t s  f o r m s .
6 .  T o  d e v e l o p  e a c h  b o a r d e r ’ s  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  s e l f ,  f o r  o t h e r s  a n d  f o r  t h e i r
e n v i r o n m e n t .
7 .  T o  d e v e l o p  p u p i l s ’  q u a l i t i e s  o f  l e a d e r s h i p  a n d  t h e i r  a b i l i t y  t o  w o r k  a s  a  t e a m .
8 .  T o  d e v e l o p  c l o s e  l i n k s  w i t h  p a r e n t s  i n  t h e  s u p p o r t  o f  p u p i l s ’  d e v e l o p m e n t  w i t h i n
s c h o o l .
9 .  T o  p r o v i d e  a m p l e  o p p o r t u n i t y  f o r  p u p i l s  t o  t a l k  t o  s t a f f  a b o u t  t h e i r  d a y  t o  d a y
c o n c e r n s .
1 0 .  T o  e n c o u r a g e  s t u d e n t s  t o  b e c o m e  G a m e c h a n g e r s  p r o m o t i n g  c o u r a g e o u s  a d v o c a c y ,
j u s t i c e  a n d  s o c i a l  c h a n g e .

Our  Board ing  Pract i ce



F o r  A p r i l  2 0 2 5 ,  w e  r e q u i r e  a  n o n - t e a c h i n g  o r  t e a c h i n g  H e a d  o f  B o a r d i n g  t o  j o i n  o u r
a m b i t i o u s ,  s u c c e s s f u l  a n d  i n n o v a t i v e  S t a t e  B o a r d i n g  S c h o o l .  O u r  p r o v i s i o n  c o m p r i s e s
4  h o u s e s  w i t h  6 5  s t u d e n t s  f r o m  1 3 - 1 8  y e a r s  o l d  a n d  t h e  c a p a c i t y  t o  a c c o m m o d a t e
o v e r  1 0 0  s t u d e n t s .  T h i s  i s  a n  e x c i t i n g  o p p o r t u n i t y  t o  a c q u i r e  t h e  k n o w l e d g e ,  s k i l l s
a n d  e x p e r i e n c e  f o r  c a r e e r  d e v e l o p m e n t  a n d  l e a d  a  b o a r d i n g  p r o v i s i o n .  S G S  h a s  a
p r o v e n  t r a c k  r e c o r d  o f  c o m m i t m e n t  t o  e x c e l l e n t  c a r e ,  g r a d e d  a s  f o l l o w s  b y  O f s t e d  i n
O c t o b e r  2 0 2 2 :  
O v e r a l l  e x p e r i e n c e s  a n d  p r o g r e s s  o f  c h i l d r e n  a n d  y o u n g  p e o p l e ,  G O O D .
H o w  w e l l  c h i l d r e n  a n d  y o u n g  p e o p l e  a r e  h e l p e d  a n d  p r o t e c t e d ,  O U T S T A N D I N G .  
T h e  e f f e c t i v e n e s s  o f  l e a d e r s  a n d  m a n a g e r s ,  G O O D .

T h e  H e a d  o f  B o a r d i n g  i s  a  k e y  m e m b e r  o f  t h e  E x t e n d e d  L e a d e r s h i p  T e a m .  T h e y  h o l d
u l t i m a t e  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  a l l  m a t t e r s  r e g a r d i n g  b o a r d i n g  a t  t h e  S c h o o l .  T h i s  i s  a
r e s i d e n t i a l  r o l e  w i t h  a c c o m m o d a t i o n  p r o v i d e d ,  o v e r s e e i n g  t h e  H o u s e p a r e n t s ,  H e a l t h
a n d  W e l l b e i n g  L e a d ,  R e g i s t r a r  a n d  P r e m i s e s  O f f i c e r  a n d  S c h o o l  C h a p l a i n * .  T h e
m a j o r i t y  o f  s t u d e n t s  a r e  f u l l  b o a r d e r s ,  w i t h  s o m e  w e e k l y  b o a r d e r s  a n d  t h e  o p t i o n  t o
f l e x i  b o a r d  t o  m e e t  t h e  n e e d s  o f  f a m i l i e s .  T h e  H e a d  o f  B o a r d i n g  i s  a l s o  c e n t r a l  t o  t h e
s a f e g u a r d i n g  w o r k  o f  t h e  S c h o o l  a n d  w i l l  a c t  a s  a  D e p u t y  D e s i g n a t e d  S a f e g u a r d i n g
L e a d  ( D D S L )  a l o n g s i d e  t h e  D S L .  

T h e  r o l e  e n a b l e s  t h e  p o s t - h o l d e r  t o  s e t  t h e  t o n e  f o r  b o a r d i n g  a n d  e n s u r e  a  d e e p l y
r e w a r d i n g  f a m i l y  e x p e r i e n c e ,  a s  w e l l  a s  b e i n g  i n v o l v e d  i n  t h e  w e l l b e i n g  a n d  s a f e t y  o f
a l l  s t u d e n t s  a c r o s s  t h e  S c h o o l .  W h i l e  t h e  s u c c e s s f u l  c a n d i d a t e  m a y  h a v e  t e a c h i n g
q u a l i f i c a t i o n s  a n d  e x p e r i e n c e ,  t h i s  i s  a  s p e c i a l i s t  r o l e  a n d  w e  d o  n o t  e n v i s a g e  a
t e a c h i n g  l o a d  o r  r e s p o n s i b i l i t y .  A s  a  m e m b e r  o f  E L T ,  t h e  H e a d  o f  B o a r d i n g  w i l l  h a v e
w h o l e - s c h o o l  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  s t r a t e g i c  a r e a s  t o  b e  d i s c u s s e d  f u r t h e r  a t        
           i n t e r v i e w ,  a n d  a g r e e d  i n  l i n e  w i t h  s k i l l s  a n d  e x p e r i e n c e .
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Purpose  and  Scope  o f  the  Post

T o  l e a d  i n  t h e  s h a r e d  s t r a t e g i c  v i s i o n  f o r  S t e y n i n g  G r a m m a r  S c h o o l  B o a r d i n g  a n d  t o
h a v e  o v e r a l l  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  t h e  s t a f f i n g  a n d  o r g a n i s a t i o n  o f  a l l  S t e y n i n g  G r a m m a r
S c h o o l  B o a r d i n g  p r o v i s i o n .
T o  e n e r g e t i c a l l y  d r i v e  t h e  p r o m o t i o n ,  m a r k e t i n g  a n d  r e c r u i t m e n t  o f  s t u d e n t s  w i t h
t h e  a m b i t i o n  o f  i n c r e a s i n g  n u m b e r s .
T o  d e v e l o p  a n d  e m b e d  e x c e l l e n c e  a c r o s s  t h e  B o a r d i n g  p r o v i s i o n .
T o  d e v e l o p  t h e  e t h o s  o f  a n  o u t s t a n d i n g  S t a t e  B o a r d i n g  p r o v i s i o n  i n t e g r a t e d  i n t o  a
l a r g e ,  s u c c e s s f u l  a n d  a m b i t i o u s  c o m p r e h e n s i v e  s c h o o l .

A s  H e a d  o f  B o a r d i n g  t h e y  w i l l  b e  e x p e c t e d  t o  w o r k  c l o s e l y  w i t h  t h e  f o l l o w i n g :
H e a d t e a c h e r / S L T
D e p u t y  H e a d  o f  B o a r d i n g  Q A    
H o u s e  P a r e n t  T e a m
H e a l t h  a n d  W e l l b e i n g  L e a d
R e g i s t r a r
A d m i n i s t r a t i o n  a n d  F i n a n c e  A s s i s t a n t
B o a r d i n g  T u t o r  T e a m
B o a r d i n g  P r e m i s e s  M a n a g e r
P a r e n t s / G u a r d i a n s / C a r e r s
C h a p l a i n c y  T e a m  a n d  C h r i s t i a n  E t h o s  G r o u p
S c h o o l  K e y  S t a g e  P a s t o r a l  T e a m s
D a y  s c h o o l  c o l l e a g u e s  
O p e r a t i o n s  M a n a g e r
C a t e r i n g  M a n a g e r  a n d  C a t e r i n g  T e a m
S E N C O

T h e  H e a d  o f  B o a r d i n g  w i l l  l e a d  a n d  o v e r s e e  t h e  l i n e  m a n a g e m e n t  o f  t h e  B o a r d i n g  T e a m .

T h e y  w i l l  l e a d  o n  t h e  p r o v i s i o n  a n d  p r o m o t i o n  o f  t h e  s a f e t y ,  g o o d  d i s c i p l i n e ,  l e a r n i n g
a n d  p a s t o r a l  w e l l - b e i n g  o f  a l l  b o a r d e r s ,  w o r k i n g  w i t h  t h e  B o a r d i n g  T e a m  t o  p r o v i d e
d i r e c t i o n ,  e n g e n d e r i n g  a  p o s i t i v e  c u l t u r e  a n d  e t h o s  t o  e n s u r e  a  v i b r a n t ,  c a r i n g  a n d
m u t u a l l y  s u p p o r t i v e  c o m m u n i t y  f o r  b o t h  s t u d e n t s  a n d  s t a f f .

Respons ib i l i t i e s

T h e  a p p o i n t m e n t  i s  s u b j e c t  t o  t h e  G r e e n  B o o k  ( n o n  t e a c h i n g )  o r  R e d  B o o k  ( t e a c h i n g )
T e r m s  a n d  C o n d i t i o n s  o f  E m p l o y m e n t .

R e s p o n s i b l e  t o :    H e a d t e a c h e r

Key  respons ib i l i t i e s
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Main  dut ie s

1 )     L e a d e r s h i p

a )  T o  l e a d  t h e  B o a r d i n g  T e a m  b y  c o m m u n i c a t i n g  a  c l e a r  v i s i o n  t o  a l l  t h e  t e a m
m e m b e r s .
b )     T o  t a k e  s h a r e d  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  s e c u r i n g  t h e  c o m m i t m e n t  o f  t h e  t e a m  t o
a c h i e v i n g  t h e  v i s i o n .
c )     T o  p r o m o t e  p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t  w i t h i n  t h e  t e a m  a n d  t o  t a k e
r e s p o n s i b i l i t y  f o r  p e r s o n a l  p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t .
d )     T o  b e  a  g o o d  r o l e  m o d e l  f o r  m e m b e r s  o f  t h e  t e a m  a n d  o t h e r  t e a c h i n g  a n d
s u p p o r t  s t a f f .
e )     T o  m a n a g e  t h e  a n n u a l  a p p r a i s a l / p e r f o r m a n c e  d e v e l o p m e n t  c y c l e  o f  t h e  t e a m .
f )      T o  a t t e n d  t h e  S u p p o r t  S t a f f  M a n a g e m e n t  m e e t i n g s  a n d  H e a d  o f  Y e a r  m e e t i n g s
t o  a s s i s t  i n  d e v e l o p i n g  i n i t i a t i v e s  w i t h i n  t h e  s c h o o l  t o  e n s u r e  e v e r y o n e  c a n  b e  t h e
b e s t  t h a t  t h e y  c a n  b e .

Part i cu lar  Dut ies :

a .   T o  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  m a r k e t i n g  B o a r d i n g  b y :
E s t a b l i s h i n g  a  r o b u s t  m a r k e t i n g  s t r a t e g y  s u p p o r t e d  b y  a  t h r e e  y e a r  M a r k e t i n g
P l a n .
B u i l d i n g  u p o n  t h e  c u r r e n t  n e t w o r k  o f  o v e r s e a s  a n d  U K  b a s e d  c o n t a c t s  t o  e n s u r e
t a r g e t e d  l e v e l s  o f  o c c u p a n c y  a r e  a c h i e v e d  f o r  e a c h  a c a d e m i c  y e a r  w i t h i n  t h e
c o n t e x t  o f  t h e  e l i g i b i l i t y  c r i t e r i a  f o r  S t a t e  B o a r d i n g  S c h o o l s .
A t t e n d i n g  m a r k e t i n g  e v e n t s  a n d  a p p r o p r i a t e  B o a r d i n g  S c h o o l  F a i r s  w i t h i n  t h e  U K
a n d  o v e r s e a s  t o  r a i s e  t h e  p r o f i l e  o f  S t e y n i n g  G r a m m a r  S c h o o l  B o a r d i n g  a n d  t o
g e n e r a t e / o b t a i n  s u f f i c i e n t  l e a d s .
D e s i g n i n g  a n d  m a i n t a i n i n g  t h e  B o a r d i n g  p a g e s  o f  t h e  s c h o o l  p r o s p e c t u s .
O v e r s e e i n g  t h e  m a i n t e n a n c e  o f  t h e  B o a r d i n g  w e b s i t e  p a g e s  t o  e n s u r e  t h e y
r e m a i n  f r e s h  a n d  u p  t o  d a t e .
P r o m o t i n g  t h e  u s e  o f  d i g i t a l  m a r k e t i n g  t o o l s  s u c h  a s  F a c e b o o k  a n d  T w i t t e r  b y
t h e  B o a r d i n g  T e a m .
P r o d u c i n g  a p p r o p r i a t e  p r e s s  a r t i c l e s  f o r  i n c l u s i o n  i n  l o c a l  p u b l i c a t i o n s  a n d
a p p r o p r i a t e  w e b s i t e s  e . g .  B S A .
U s e  a  d e t a i l e d  u n d e r s t a n d i n g  o f  t h e  S t a t e  B o a r d i n g  S c h o o l  m a r k e t  t o  d e v e l o p  t h e
f u t u r e  v i s i o n  a n d  d i r e c t i o n / d e v e l o p m e n t  o f  b o a r d i n g  a t  S t e y n i n g  G r a m m a r .
D e v e l o p i n g  r e l a t i o n s h i p s  w i t h  c h a r i t a b l e  t r u s t s  t o  s u p p o r t  v u l n e r a b l e  s t u d e n t s .
A t t e n d i n g  s c h o o l  e v e n t s  t o  p r o m o t e  B o a r d i n g  w h e r e  a p p l i c a b l e .
E s t a b l i s h  a n d  i m p l e m e n t  a  v i s i o n  f o r  p o t e n t i a l  e x p a n s i o n  o f  b o a r d i n g ,  i n
a g r e e m e n t  w i t h  t h e  G o v e r n i n g  B o d y .
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b .     T o  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  a d m i s s i o n s  t o  B o a r d i n g  b y :
U n d e r t a k i n g  a l l  a d m i s s i o n s  i n t e r v i e w s  t o  a s s e s s  s u i t a b i l i t y  f o r  b o a r d i n g ,  w o r k i n g
c l o s e l y  w i t h  t h e  d a y  s c h o o l  p a s t o r a l  a d m i s s i o n  t e a m s  a t  K S 4  a n d  K S 5  w h o  m a y ,  v i a  a
s e c o n d  c u r r i c u l u m  b a s e d  i n t e r v i e w ,  e n s u r e  c u r r i c u l u m  n e e d s  a r e  a s s e s s e d .
F a c i l i t a t i n g  t a s t e r  d a y s ,  t o u r s  a n d  a d m i s s i o n  d a y s  i n  o r d e r  t o  m a r k e t  t h e  f a c i l i t i e s  t o
b o t h  o v e r s e a s  a n d  U K  s t u d e n t s .
C o n t i n u e  t o  e n s u r e  t h e  a d m i s s i o n s  p r o c e s s  a l i g n s  w i t h  t h e  m a i n  s c h o o l
E n s u r i n g  a l l  a d m i s s i o n s  p r o t o c o l s  a n d  p r o c e d u r e s  a r e  a d h e r e d  t o ,  i n  p a r t i c u l a r  i n
r e l a t i o n  t o  e l i g i b i l i t y  o f  s t u d e n t s  t o  a t t e n d  a  S t a t e  B o a r d i n g  S c h o o l  –  t h i s  w i l l  r e q u i r e
c l o s e  m o n i t o r i n g  o f  l e g i s l a t i v e  c h a n g e s  w i t h i n  t h e  U K  a n d  t h e  o n g o i n g  e l i g i b i l i t y
c r i t e r i a  f o r  S t a t e  B o a r d i n g  S c h o o l s .
E s t a b l i s h i n g  a  w o r k i n g  k n o w l e d g e  a n d  k e e p i n g  u p  t o  d a t e  w i t h  o n g o i n g  c u r r i c u l u m
r e f o r m s ,  p a r t i c u l a r l y  i n  t e r m s  o f  a d m i s s i o n s  a n d  s t u d y  p r o g r a m m e s .
B e i n g  c o n v e r s a n t  w i t h  o v e r s e a s  c u r r i c u l u m  a n d  q u a l i f i c a t i o n  c o m p a r i s o n s .

c .      T o  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  f i n a n c i a l  m a n a g e m e n t  o f  B o a r d i n g  b y :
W o r k i n g  w i t h  t h e  O p e r a t i o n s  M a n a g e r  a n d  T r u s t  F i n a n c e  T e a m  t o  h a v e  a n  o v e r v i e w
o f  t h e  b o a r d i n g  f i n a n c e s / b u i l d i n g s  t o  e n s u r e  o n g o i n g  v i a b i l i t y  o f  t h e  b u s i n e s s .

d .     T o  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  o v e r a l l  m a n a g e m e n t  o f  B o a r d i n g  b y :
E n s u r i n g  t h a t  B o a r d i n g  c o n t r i b u t e s  t o  a n d  s u p p o r t s  t h e  e t h o s ,  v i s i o n  a n d
D e v e l o p m e n t  P l a n  o f  S t e y n i n g  G r a m m a r  S c h o o l .
R e v i e w i n g  B o a r d i n g  H o u s e  p o l i c i e s  a n d  p r o c e d u r e s  a g a i n s t  t h e  n a t i o n a l l y  a g r e e d
N M S ,  O F S T E D  I n s p e c t i o n  C r i t e r i a  a n d  a l l  o t h e r  r e l e v a n t  s t a n d a r d s ;  d e v e l o p i n g  t h e
h i g h e s t  s t a n d a r d s  o f  p r o v i s i o n  i n f o r m e d  b y  t h i s  e v a l u a t i o n .  
E n s u r i n g  c o n t i n u e d  c o m p l i a n c e  w i t h  t h e  N M S  i n  r e l a t i o n  t o  b o a r d e r s ’  w e l f a r e ,  s a f e t y
a n d  p e r s o n a l  d e v e l o p m e n t .
E n s u r i n g  t h a t  t h e r e  i s  a  s y s t e m a t i c  a p p r o a c h  t o  t h e  r e v i e w i n g ,  p l a n n i n g  a n d
e v a l u a t i o n  o f  b o a r d i n g  p r o v i s i o n .
O v e r s e e i n g  a n d  r e p o r t i n g  r e g u l a r l y  o n  t h e  w e l f a r e ,  p r o g r e s s ,  c h a r a c t e r  d e v e l o p m e n t ,
s o c i a l  a n d  a c a d e m i c  a c h i e v e m e n t  o f  b o a r d e r s  a n d  b e h a v i o u r .
E m b e d d i n g  a n d  d e v e l o p i n g  t h e  c y c l e  o f  B o a r d i n g  S e l f - E v a l u a t i o n  a n d  B o a r d i n g  S c h o o l
D e v e l o p m e n t  P l a n s  ( t h e  N a t i o n a l  A n n u a l  P o i n t  i n  T i m e  S u r v e y  a n d  S t a k e h o l d e r  v o i c e )
t o  e n s u r e  s e l f - e v a l u a t i o n  i s  a t  t h e  h e a r t  o f  B o a r d i n g  l e a d e r s h i p  a n d  i n f o r m s
d e v e l o p m e n t  p l a n n i n g .
P r o d u c i n g  a n d  c i r c u l a t i n g  a  w r i t t e n  r e p o r t  t o  g o v e r n o r s  o n e  w e e k  p r i o r  t o  e a c h
g o v e r n o r ’ s  m e e t i n g .
L i a i s i n g  w i t h  l i n k  G o v e r n o r s  a r r a n g i n g  r o u t i n e  v i s i t s  t o  e n s u r e  a n d  r e s p o n d  t o  r o b u s t
s c r u t i n y  o f  b o a r d i n g .
W o r k i n g  c o l l a b o r a t i v e l y  w i t h  L e a d e r s h i p  T e a m  t o  e n s u r e  B o a r d e r s  a c h i e v e  t h e
h i g h e s t  e x p e c t a t i o n s  o f  s o c i a l  a n d  e m o t i o n a l  d e v e l o p m e n t  a n d  a c a d e m i c  s u c c e s s .
L e a r n i n g  o u t c o m e s  o f  B o a r d e r s  w i l l  b e  a  k e y  s u c c e s s  c r i t e r i a  w i t h  d a t a  a n a l y s i s
u n d e r t a k e n  a t  e a c h  d a t a  p o i n t ,  e n s u r i n g  a p p r o p r i a t e  i n t e r v e n t i o n s  a r e  b e i n g
i m p l e m e n t e d  b y  H o u s e p a r e n t s / B o a r d i n g  T u t o r s .
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I n t e g r a t i n g  a n d  d e v e l o p i n g  p r o t o c o l s  a n d  s y s t e m s  f o r  b o a r d i n g  t h a t  r e f l e c t  t h o s e  o f
t h e  w h o l e  s c h o o l ,  p a r t i c u l a r l y  i n  t h e  a r e a  o f  H o m e  L e a r n i n g .
E n s u r i n g  t h a t  m e e t i n g s  o f  b o a r d i n g  s t a f f  t o  r e v i e w  a n d  i m p r o v e  p r a c t i c e  a r e
c o n v e n e d  a n d  l e d  a p p r o p r i a t e l y .
E n s u r i n g  t h a t  a r r a n g e m e n t s  f o r  s a f e g u a r d i n g  a n d  c h i l d  p r o t e c t i o n  a r e  o u t s t a n d i n g
a n d  t h a t  s t a t u t o r y  r e c o r d s  a r e  k e p t  u p  t o  d a t e  a t  a l l  t i m e s .
O v e r s e e i n g  a n d  a g r e e i n g  t o  t h e  c o h e s i v e  p r o g r a m m e  o f  e n r i c h m e n t  a c t i v i t i e s
e s t a b l i s h e d  b y  t h e  L e a d  E n r i c h m e n t  C o - O r d i n a t o r  i n  c o n j u n c t i o n  w i t h  t h e  B o a r d i n g
T e a m .
E n s u r i n g  g o o d  s t u d e n t  b e h a v i o u r  i s  m a i n t a i n e d  w i t h i n  B o a r d i n g  a n d  D a y  S c h o o l
t h r o u g h  c o n s u l t a t i o n  w i t h  b o a r d e r s  a n d  a p p l i c a t i o n  o f  t h e  a p p r o p r i a t e  p o l i c i e s  a n d
p r o t o c o l s .
B e i n g  a v a i l a b l e  t o  p r o v i d e  s u p p o r t  t o  c o l l e a g u e s  a n d  e n s u r i n g  t h a t  a  s e n i o r
s u b s t i t u t e  i s  a v a i l a b l e  w h e n  o f f  s i t e .
L e a d i n g  t h e  p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t  a n d  m e n t o r i n g  o f  a l l  s t a f f .
M a n a g i n g  t h e  a n n u a l  a p p r a i s a l / p e r f o r m a n c e  d e v e l o p m e n t  c y c l e  o f  a l l  b o a r d i n g  s t a f f
w o r k i n g  w i t h  t h e  L e a d e r s h i p  T e a m  m e m b e r  r e s p o n s i b l e  f o r  s t a f f  a p p r a i s a l
L i a i s i n g  w i t h  t h e  O p e r a t i o n s  M a n a g e r  a n d  E s t a t e s  T e a m  o v e r  o p e r a t i o n a l  i s s u e s  i n
p a r t i c u l a r  s a f e t y ,  s e c u r i t y  a n d  e m e r g e n c y  r e s p o n s e .
A s s i s t i n g  i n  t h e  s e l e c t i o n ,  r e c r u i t m e n t ,  i n d u c t i o n  a n d  t r a i n i n g  o f  a l l  n e w  b o a r d i n g
s t a f f .
D e s i g n i n g  a n d  m a i n t a i n i n g  a  B o a r d i n g  H a n d b o o k  f o r  s t a f f ,  p a r e n t s  a n d  s t u d e n t s
o u t l i n i n g  b o a r d i n g  p r o c e d u r e s  a n d  p r a c t i c e .
D e v e l o p i n g  a n d  s u p p o r t i n g  t h e  B o a r d i n g  C h a p l a i n c y  w o r k  i n  l i n e  w i t h  t h e  s c h o o l
e t h o s  a n d  C  o f  E  V o l u n t a r y  C o n t r o l l e d  s t a t u s .

e .  G e n e r a l
B e i n g  r e s p o n s i b l e  f o r  p r o m o t i n g  a n d  s a f e g u a r d i n g  t h e  w e l f a r e  o f  c h i l d r e n  a n d
y o u n g  p e o p l e  f o r  w h o m  t h e y  a r e  r e s p o n s i b l e ,  o r  c o m e  i n t o  c o n t a c t  w i t h ,  t o  m e e t
i n c r e a s i n g l y  c o m p l e x  n e e d s  a n d  m i t i g a t e  r i s k .
T o  u n d e r t a k e  a n y  o t h e r  r e a s o n a b l e  d u t y  a t  t h e  r e q u e s t  o f  t h e  H e a d t e a c h e r .
T o  a d o p t  p r o f e s s i o n a l  d r e s s  c o d e s  w h i l s t  o n  d u t y  a n d  a  p r o f e s s i o n a l  m a n n e r  a t  a l l
t i m e s .
T o  w o r k  e f f e c t i v e l y  w i t h  p a r e n t s  a n d  c a r e r s  o f  b o a r d e r s  a t  a l l  t i m e s .
T o  d e v e l o p  n e w  w a y s  f o r  B o a r d i n g  a t  S t e y n i n g  G r a m m a r  t o  s u p p o r t  d a y  s t u d e n t s ,
i n c l u d i n g  p u p i l - p r e m i u m  s t u d e n t s  a n d  v u l n e r a b l e  s t u d e n t s .
O v e r s e e i n g  a n d  r e v i e w i n g  s t u d e n t  a n d  s t a f f  i n d u c t i o n .
O v e r s e e i n g  h e a l t h  a n d  s a f e t y  a n d  e n s u r e  t h e  p h y s i c a l  e n v i r o n m e n t  i s  m a i n t a i n e d  t o
a  h i g h  s t a n d a r d ,
S e c u r i n g  a n d  r e s p o n d i n g  t o  s t a f f ,  s t u d e n t  a n d  p a r e n t  v o i c e .
T h e  p o s t - h o l d e r  m u s t  b e  a v a i l a b l e  t o  w o r k  I n s e t  D a y s  a n d  t o  w o r k  f l e x i b l y  a r o u n d
G C S E  a n d  A  L e v e l  r e s u l t s  d a y s  w h e r e  t h e y  w i l l  b e  r e q u i r e d  t o  a d v i s e / g u i d e  t h e
B o a r d i n g  R e g i s t r a r  w i t h  r e g a r d s  t o  a d m i s s i o n s  a t  t h i s  t i m e .
T o  p r o v i d e  e m e r g e n c y  s t a f f  c o v e r  i n  t h e  e v e n t  o f  i l l n e s s ,  I n s e t  D a y s  a n d  o n  s o m e
B a n k  H o l i d a y s .  
T o  u n d e r t a k e  a n y  o t h e r  r e a s o n a b l e  d u t y  a t  t h e  r e q u e s t  o f  t h e  H e a d t e a c h e r .   
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Person  Spec i f i ca t ion
E x p e r i e n c e

A p p r o p r i a t e  l e v e l  o f  e x p e r i e n c e  o f  w o r k i n g  w i t h  1 3 - 1 8  y e a r  o l d s  i n  a  r e s i d e n t i a l
s e t t i n g .
O u t s t a n d i n g  p a s t o r a l  c a r e r s  w i t h  a  p r o v e n  t r a c k - r e c o r d .
P a r t i c i p a t i o n  i n  a n  O f s t e d  S o c i a l  C a r e  I n s p e c t i o n  o r  I S I  I n s p e c t i o n .

K n o w l e d g e  a n d  q u a l i f i c a t i o n s  
T e a c h i n g  c a n d i d a t e s :  

A  g o o d  H o n o u r s  d e g r e e  i n  a  r e l e v a n t  s u b j e c t  w i t h  a  s t r o n g  t r a c k  r e c o r d  i n
t e a c h i n g  a n d  t e a c h i n g  q u a l i f i c a t i o n  t o g e t h e r  w i t h  Q u a l i f i e d  T e a c h e r  S t a t u s  ( Q T S ) .
E x p e r i e n c e  o f  t e a c h i n g  t o  a  h i g h  s t a n d a r d  i n  t h e  i n d e p e n d e n t  o r  m a i n t a i n e d
s e c t o r .

N o n  t e a c h i n g  c a n d i d a t e s
A n  a l t e r n a t i v e  r e c o g n i s e d  q u a l i f i c a t i o n  f r o m  a n  e d u c a t i o n a l  s e t t i n g  w i l l  b e
c o n s i d e r e d  ( e . g  t e a c h i n g ,  c o a c h i n g ,  c o u n s e l l i n g ,  H T L A ,  E A L ,  Y o u t h  W o r k ,  S o c i a l
W o r k ,  P u b l i c  S e r v i c e s ) .

A l l  c a n d i d a t e s :
A n  a w a r e n e s s  o f  r e c e n t  b o a r d i n g  d e v e l o p m e n t s  a n d  a  k n o w l e d g e  a n d
u n d e r s t a n d i n g  o f  N a t i o n a l  M i n i m u m  S t a n d a r d s  f o r  B o a r d i n g ,  t h e  O f s t e d  S o c i a l
C o m m o n  C a r e  I n s p e c t i o n  F r a m e w o r k  ( S C C I F )  a n d  K e e p i n g  C h i l d r e n  S a f e  i n
E d u c a t i o n .  
A  k n o w l e d g e  a n d  a w a r e n e s s  o f  i n t e r n a t i o n a l  e x a m  s y s t e m s  a n d  U K  N a t i o n a l
I n f o r m a t i o n  C e n t r e  f o r  g l o b a l  q u a l i f i c a t i o n s  a n d  s k i l l s  ( U K  E N I C ) .

 
P e r s o n a l  Q u a l i t i e s :

K i n d n e s s .
F l e x i b l e ,  g e n e r o u s  w i t h  t h e i r  t i m e  a n d  r e s p o n s i v e  t o  t h e  n e e d s  o f  t h e  s t u d e n t s  i n
t h e i r  c a r e .
E m p a t h e t i c  a n d  a b l e  t o  m o d e l  c o u r a g e o u s  a d v o c a c y  f o r  y o u n g  p e o p l e .  
E n t h u s i a s m ,  e n e r g y ,  d e t e r m i n a t i o n  a n d  a  p o s i t i v e  o u t l o o k .
A  g e n u i n e  i n t e r e s t  i n  t h e  p e r s o n a l  d e v e l o p m e n t  a n d  w e l l b e i n g  o f  c h i l d r e n .
C o m m i t m e n t  t o  e x c e l l e n t  p r o v i s i o n  f o r  a l l  c h i l d r e n .
A  c o m m i t m e n t  t o  c o m p r e h e n s i v e  a n d  i n c l u s i v e  c a r e  o f  c h i l d r e n .
A  p o s i t i v e  a t t i t u d e  t o w a r d s  p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t .
R e l i a b i l i t y ,  i n t e g r i t y ,  g r a v i t a s  a n d  a p p r o a c h a b i l i t y .

 



11

S k i l l s  a n d  A b i l i t i e s

S t r o n g  l e a d e r s h i p  c o m m u n i c a t i o n  a n d  i n t e r p e r s o n a l  s k i l l s .
T h e  a b i l i t y  t o  w o r k  b o t h  i n d e p e n d e n t l y  a n d  c o l l a b o r a t i v e l y .
S t r o n g  w r i t t e n  a n d  v e r b a l  c o m m u n i c a t i o n  s k i l l s .
C r e a t i v i t y  a n d  g o o d  a t  p r o b l e m  s o l v i n g  w i t h  a  w i l l i n g n e s s  t o  a d a p t  a n d  t o  b e
f l e x i b l e .
A b l e  t o  m o t i v a t e  o t h e r s  w i t h  e f f e c t i v e  s u p p o r t  a n d  c h a l l e n g e .
A b i l i t y  t o  w o r k  u n d e r  p r e s s u r e  a n d  a  c a p a c i t y  f o r  h a r d  w o r k .
O u t s t a n d i n g  o r g a n i s a t i o n a l  s k i l l s .
A b i l i t y  t o  s t r i k e  a  b a l a n c e  b e t w e e n  u n d e r s t a n d i n g  t h e  n e e d s  o f  t h e  w h o l e
s c h o o l  w h i l s t  b e i n g  a  p e r s u a s i v e  a d v o c a t e  f o r  b o a r d e r s  a n d  f o r  t h e  b o a r d i n g
c o m m u n i t y .
A c t i v e l y  p r o m o t e  t h e  S c h o o l ’ s  C h r i s t i a n  v i s i o n ,  e t h o s  a n d  s p i r i t u a l  l i f e  o f  t h e
s c h o o l  ( e s s e n t i a l ) .  I t  i s  d e s i r a b l e  t h a t  c a n d i d a t e s  h a v e  a  C h r i s t i a n  f a i t h .

 
 
B e n e f i t s

A  f u l l  t i m e ,  p e r m a n e n t  c o n t r a c t .  S t a r t  d a t e  M a y  h a l f  t e r m  o r  S e p t e m b e r  2 0 2 5 ,
e a r l i e r  i f  a v a i l a b l e .
A  g e n e r o u s  a n d  c o m p e t i t i v e  s a l a r y ,  c o m m e n s u r a t e  w i t h  e x p e r i e n c e  o n  t h e
L e a d e r s h i p  S c a l e  g r a d e s  6 - 1 0  £ 5 6 , 5 9 2  -  £ 6 2 , 5 0 6  ( a c t u a l  s a l a r y ) .
H o u r s  a r e  n e g o t i a b l e  o u t s i d e  o f  t e r m  t i m e  b u t  f o r  e x a m p l e  p r o c e s s i n g  o f  G C S E
r e s u l t s  a n d  a p p l i c a t i o n s  i n  A u g u s t  a r e  e s s e n t i a l .  H o l i d a y  o u t s i d e  o f  t e r m  t i m e  t o
b e  d i s c u s s e d  a t  t h e  i n t e r v i e w .
P o s s i b l e  o p p o r t u n i t i e s  f o r  e m p l o y m e n t  f o r  s p o u s e / p a r t n e r  i n  b o a r d i n g .
S G S  i s  a  m e m b e r  o f  t h e  L o c a l  A u t h o r i t y  P e n s i o n  s c h e m e  o r  T P S .
C o m f o r t a b l e  3  b e d r o o m  f a m i l y  a c c o m m o d a t i o n  ( r e n t  f r e e )  s e p a r a t e  f r o m  t h e
b o a r d i n g  h o u s e s  w i t h  a  g a r d e n .  O n s i t e  p a r k i n g  a n d  g a r a g e .
G a s ,  e l e c t r i c i t y ,  C o u n c i l  T a x  a n d  w o r k  r e l a t e d  p h o n e  b i l l s  i n c l u d e d .  B e n e f i t s  i n
k i n d  p a y a b l e  o n  t h e  u s e  o f  w h i t e  g o o d s  i n  l i n e  w i t h  H M R C  P 1 1 d .  
A  p e t - f r i e n d l y  c a m p u s .
F r e e  a c c e s s  t o  o n s i t e  g y m  f a c i l i t i e s .
M e a l s  p r o v i d e d  d u r i n g  t e r m  t i m e .
A n  i P a d .
Q u a l i t y  C P D  o p p o r t u n i t i e s  i n c l u d i n g  r e c o g n i s e d  B S A  q u a l i f i c a t i o n s  a n d  T r u s t -
l e v e l  l e a d e r s h i p  t r a i n i n g  o p p o r t u n i t i e s .
O p p o r t u n i t y  f o r  a d d i t i o n a l  r e m u n e r a t i o n  d u r i n g  s u m m e r  h o l i d a y  l e t t i n g s .  
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Appl i ca t ions

I f  you  wou l d  r e l i s h  t he  oppor tun i t y  o f  work i n g  w i t h  u s  i n  ou r  s uppor t i v e  a nd
s t imu l a t i n g  p ro f e s s i on a l  e n v i ronmen t ,  t h en  we  wou l d  l i k e  to  he a r  f r om  you .
 
C lo s i n g  Da t e :  Monday  24 th  Ma r ch  2025  ( 09 . 00 am) .  
I n t e r v i ews  to  be  he l d  on  Thu r sd a y  27 th  Ma r ch  2025 .

P r e  a pp l i c a t i on  v i s i t s  ( o r  phone / v i d eo  c a l l s )  t o  t he  Boa rd i n g  c ampus  a r e
e s s en t i a l .  P l e a s e  con t a c t  t h e  Boa rd i n g  O f f i c e  on  01903  817601  o r
s g sboa rd i n g@sg s . u k . n e t  t o  a r r an ge  t h i s .

To  app l y  p l e a s e  v i s i t  TES ;  h t t p s : / /www . t e s . com / j ob s / v a c anc y / he ad -o f -
boa rd i n g - t e a ch i n g -o r - s uppor t - s t a f f -we s t - s u s s ex - 2180036  

  

mailto:sgsboarding@sgs.uk.net
https://www.tes.com/jobs/vacancy/head-of-boarding-teaching-or-support-staff-west-sussex-2180036
https://www.tes.com/jobs/vacancy/head-of-boarding-teaching-or-support-staff-west-sussex-2180036


www.sgs .uk .net /boarding
Proud  to  be  par t  o f  Bohunt  Educa t ion  Trus t


